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RESOLUCION N° 69/2012

POR LA CUAL SE HOMOLOGA EL,L REGLAMENTO DE PASANTIA CURRICULAR DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR.

Pilar, 10 agosto de 2012

VYISTO Y CONSIBERANDO:

La Presentacién del Reglamento de Pasantfa Curricular de la Facultad de Ciencias Aplicadas de
- la Universidad Nacional de Pilar, y el dictamen favorable de las docentes del Departamento

Téenico del Rectorado de 1a Universidad Nacional de Pilar

- Que, en sesion ordinaria, Acta N° 536.

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR
Resuelve:

Art. 1°) Aprobar el chlé.mento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Aplicadas de la

‘Universidad Nacional de Pilar.

Ar{.2° Comunicar y archivar,

[y Jd{f‘ JUSEE

i
g ?) Prof. Dr. Adolfo V, Villasboa Romaifiach

_ i e, pietly kS
Ena. Elsa De Felice- de-Bri

Secretaria General UNP

ey

X Presidente C.S.U




UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR
FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS
Tacuary ¢/ Palma - Pilar - Paraguay
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RESOLUCION N° 53/08 BIS

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
PASANTIA CURRICULAR EN LA FACULTAD DE
CIENCIAS APLICADAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE PILAR

Pilar, 04 de julio de 2008.

VISTO Y CONSIDERANDO: La propuesta de Reglamento de Pasantia
Curricular para la Facultad de Ciencias Aplicadas,

Que el Reglamento ha sido revisado y corregido en las instancias
que corresponde y que se encuentra en condiciones para su aprobacion.

ELL. CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS APLICADAS, en sesion de fecha 03 de julio del cte.

ano.

RESUEIVE

Art. 1°) Aprobar el Reglamento de Pasantia Curricular para la Facultad
de Ciencias Aplicadas.

Art. 2?2) Comunicar donde corresponda, cumplido archivar

Lic. Luisa De¥
See
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REGLAMENTO DE PASANTIAS CURRICULAR

CAPITULO I
LA PASANTIA CURRICULAR Y SU FINALIDAD
' De la Pasanua Curncular
. Art. 1-La Pasa'nt_la C_urricular se regira de acuerdo a la presente reglamentacion.

Art, 2—- Este Reg-lér'nento tiene. por objeto establecer las normas para la organizacion y desarrollo de las
- actividades de pasantias que realicen los estudiantes de la Facultad de Clenc1as Aplicadas (FCA) de la
Unwersﬁad Nacional de Pllar (UNP).

Art. 3'— Se entendera por “Pasantia” la continuacién del proceso de ensefianza aprendizaje en el &mbito
-de empresas u organismos publicos o privados, en los cuales los estudiantes desempefiaran funciones
relacionadas .a su profesion por un tiempo determinado. Estas pasantias estardn orientadas a la
~ aplicacion practica de la formacién académica de la especializacién profesional recibida y se llevaran a
cabo bajo la organizacion 'y control de la Coordinacién de Pasantia y las Direcciones de Carrera
respectivas, de acuerdo a las caracteristicas y condiciones que se fijen en los convenios bilaterales con
las empresas.

- Pasante: Se conoce como pasante al estudiante aun no graduado, que trabaja como profesional no
titulado en una empresa/Institucién en donde obtiene experiencia de campo, y se dice que este realiza
una pasantia curricular..

Coordinador de practicas y pasantias: Es el/la encargada/o de planificar, coordinar y supervisar las
actividades referente a las pasantias y gestlonar los acuerdos de pasantias, y ser el nexo entre la
Facultad -alumno y empresa.

- Tutor Academlco. Esel docente de la Facultad de Ciencias Aplicadas que ejerce la docencia en la
~ .carrera-que cursa el alumno, a quien se le asigna la tarea de supervisién directa y la evaluacién de la
~ Pasantia Curricular del alumno.

- Tutor Externo: es la persona designada por la Empresa o Institucién, quien realiza la tarea de

“supervisar y evaluar las actividades reahzadas por el estudiante durante el periodo que dure su Pasantia
Curricular.

~ Reglamento de Pasantias Curricular
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De su Finalidad

Art. 4- La Pasantia serd de cardcter obligatorio para todos los alumnos regulares de las distintas
carreras de la FCA segun los términos establecidos en el presente Reglamento. Serd considerada
obligatoria, para las distintas carreras de 1a.Facultad de Ciencias Aplicadas como complementacién del
proceso Enseflanza — Aprendizaje. El objetivo de las pricticas es facilitar el entrenamiento en el
trabajo permitiendo vincular los conocimientos teéricos con situaciones reales.

| )
2)

3)

4)

5)
E 6)
7)
9

9

Los objetivos que se persiguen con el programa de pasantias son:

Proporcionar a los estudiantes posibilidades de conocimiento y practica en el desempeiio

~laboral. g

Concretar situaciones de experiencia practica, que sea complementaria de la formacién teérica
adquirida en la Facultad. -

Propiciar el acceso a conocimientos del entorno real

Integrar a los estudiantes a quipos de trabajo

Propiciar en los estudiantes, el desarrollo de habilidades relativas a la comunicacién, el
conocimiento de los procesos y procedimientos

Propiciar el conocimiento y uso de tecnologia actualizadas

Formar en los estudiantes la auto confianza e independencia.

Permitir al alumno la aplicacién y evaluacién del contenido y desarrollo de la formacién
ofrecida en aulas y laboratorios.

Contribuir a la tarea de orientacién vocacional dirigida a efectuar una correcta eleccién
profesional futura.

_ 10) Desarrollar vinculos entre la Facultad de Ciencias Aplicadas y las empresas u 0organismos

publicos relacionados a los distintos campos que ofrece la FCA.

CAPITULO I1

REQUISITOS

Art. 5- Para el inicio efectivo de la pasantia, es requisito indispensable que:

1. Elalumno sea regular del pendltimo semestre o Gltimo aro, o como minimo que el alumno

- -sea regular del tercer afio por causas debidamente justificadas y a peticion del alumno.
Exista un Convenio Marco firmado por las partes.
Exista un Acuerdo de Pasantia.
4. Exista un Contrato entre el alumno pasante y la Empresa y/o Institucion, de acuerdo a las
politicas vigentes en la Empresa.
Se presente nota de Presentacién de la FCA, a la Empresa o Institucién afectada.

Se tenga en la FCA y el alumno una carta Compromiso del Alumno sobre obligaciones
contractuales,

W

SR

7. Elplan de Trabajo del alumno pasante esté aprobado por el Director de cada Carrera,

Reglamento de Pasantias Curricular
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Art. 6— Podrd desarrollar la Pasantia todo alumno matriculado en el afio lectivo e inscripto en el tltimo
afio de la carrera, y que tenga sus aranceles al dia. Excepcionalmente, y a peticién del interesado, el
alumno regular y matriculado del 3er. afio e inscripto.

Art. 7- El alumno podréd completar sus horas de pasantias de 2 (dos) pasantias parciales, pero no podra
desempeiiarse simultdneamente en ambas. La Coordinacién de Pasantia otorgard una sola pasantia por

alumno de acuerdo a las vacancias.

Art. 8- No podrad iniciar nuevas pasantias los alumnos que no hayan concluido una pasantia parcial,
en caso de que se realicen dos pasantias parciales.

Art. 9— El alumno debe declarar, conocer y cdmprometerse a cumplir con las disposiciones del
- presente Reglamento. Segiin lo-estipulado en los Anexos: Carta compromiso y Acuerdo individual.

CAPITULO III
DE LA DURACION DE LA PASANTIA
“Art. 10 — La duracién de la pasantia serd de 300 (trescientas) horas catedra, pudiendo ser
desarrollada en forma parcial o completa, en un plazo maximo de un afio, segiin la propuesta del

alumno con el analisis y aprobacién de cada Direccién.

-Art. 11- La jornada diaria de la Pasantia sera compatible con el horario de clases del alumno, o fuera
de este horario por causas debidamente justificadas y aprobadas por la Coordinacién de Pasantias.

~ Art. 12— La carga horaria de la Pasantia, se obtendra con la sumatoria de su registro de asistencia
firmado por el jefe directo del pasante en la Empresa o Institucién.
CAPITULO IV
DE LAS _ATRIBUCIONES DE LOS RESPONSABLES
POR LA FACULTAD:

Art. 13 — La gestién de Pasantfas Curriculares esta a cargo de la Coordinacién de Pasantias, la que
debera:

1. Gestionar los Acuerdos de Pasantias con empresas y/o instituciones piiblicas y privadas; en base
al Convenio Marco vigente.

2. Acordar con los representantes de las empresas, organismos e instituciones, los nexos de tipo
laboral y educativo que mantendrdn con la FCA de la UNP e igualmente, definir con ellos
quienes serdn los Tutores Externos que coordinardn y supervisarén las actividades asignadas a
los pasantes. -

" Reglamento de Pasantias Curricular




UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR 4

2 & A FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS
3 § : :
% S

Tacuary ¢/ Palma - Pilar — Paraguay
Telefax : 086-30019 - E-mail fca @unp.edu.py

3. Mantener actualizado el registro de empresas, organismos e instituciones participantes en el
programa de pasantias; como asi también de solicitudes recibidas, evaluaciones de pasantias,
“informes y calificaciones. . '

4. Promocionar las disponibilidades de vacancias para realizar las pasantias en la Facultad, a los
alumnos que estén habilitados para la misma.

5. Difundir los requerimientos del Reglamento de Pasantias.

6. Derivar a los Directores de Carrera los Registros actualizados, resultantes de cada una de las
pasantias.

7. Informar a la Direccién Académica, las gestiones y sucesos relacionados con la Pasantia.

. Direcéién de Carrera
Art. 14— Al Director de Cérrera le compete:

1. Aprobar el Pl_an de Trabajo de Pasantia, elaborado por el alumno.

2. Supervisar'.el desarfono de las actividades de la Pasantia y mantener un registro actualizado.

3. Designar, sup.ervisar. y evaluar las funciones de los Tutores Académicos.

4, Re_alizﬁ el seguimiento del pasante y establecer las acciones corre_ctivas en los casos necesarios;

5. Avalar la evaiilacién de la pasantia segin las evidencias presentadas, el Plan de trabajo de la
Pasantia, el Formulario de Evaluacién del Desempefio del Pasante administrado por los Tutores

Académicos y Externos; y el Informe de Pasantia elaborado por el Alumno.

6. Elevar los resultados de la evaluacién final del pasante a la Direccién Académica para su
conocimiento. -

7. Mantener un registro actualizado.
Tutor Académico:
~ Art. 15 - El Tutor Académico es un Profesor de la FCA que ejerce la docencia en la carrera que cursa

‘el alumno a quien corresponde el control, seguimiento y evaluacién del pasante en forma conjunta con
el Tutor Externo.

Art. 16— Son atribuciones del Tutor Académico:
1. 'Elaborar'c_onjuntamente_-con el Tutor Externo el Plan de Trabajo que cumpliran los pasantes;

Reglamento de Pasantias Curricular
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2. Conjuntamente con el Tutor Externo, asesorar, supervisar y evaluar a los alumnos en el
desarrollo del Plan de Trabajo.

3. Presentar a la Direccién de la Carrera dentro de los treinta (30) dias corridos posteriores a la
finalizacion de la actividad de pasantia, un informe sobre el trabajo del pasante. El
incumplimiento injustificado de tal obligacién derivard en la pérdida de validez de todo
antecedente generado por la actividad del pasante. :

4. Comp]etar el formulario de evaluacién del Informe Final presentado por el pasante.

5. Elabdrar conjuntamente con el Tutor Externo el Informe sobre la actuacién del estudiante

- durante la Pasantia curricular.

6. Elevar ante el Director de la Carrera un informe anual de sus actividades.

7. Solicitar a las Instituciones o Empresas la recepcién de los pasantes.
8. Asesorar el mimero de 10 alumnos (pasantes), como méaximo.

Direccion Académica

Art. 17— Son atribuciones de la Direccién Académica

1. - Velar por su cumplimiento del Plan General del Reglamento.
2. Actualizar anualmente el Reglamento de Pasantia.
3. Analizar y tomar decisiones con respecto a situaciones especiales y elevar los resultados a

las instancias correspondientes.
EN LA EMPRESA
Supervisién de la Empresa:

- Art. 18- Las atribuciones del organismo o empresa privada o publica donde preste sus servicios el
pasante son: _ .

1. Solicitar alumnos pasantes identificando las dreas especificas en las que deseen la participacién
de los mismos.

2. Aprobar los términos del convenio, definiendo todos los requisitos necesarios para la
realizacién de la pasantia curricular, horas a ser trabajadas, capacidad, experiencia y habilidad
requeridas en el alumno y otros condicionantes que fueren necesarios, asi como también la
disponibilidad econémica para el desarrollo de los trabajos, en caso de que la hubiera.

3. Aprobarla némina de alumnos propuesta por la FCA de la UNP, como postulantes a pasantes.

4. Firmar convenios y contratos de pasantias con la FCA.

" Reglamento de Pasantias Curricular
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Designar un tutor y apoyar al alumno en la elaboracién de su Plan de Trabajo de Pasantia

Completar el Formulario de Evaluacion del Desempefio del Pasante.

Determinar las funciones por cumplir y los aspectos disciplinarios establecidos.

Suspender la pasantia, cuando el pasante no cumpliere con sus obhgacmnes o0 hiciere caso
omiso de las recomendacienes de la empresa.

Tutor Externo:

- Art. 19 — El Tutor Externo es un profesional especialista en una determinada disciplina, designado por
- la empresa, organismo o institucién para asesorar; supervisar y evaluar al pasante durante el desarrollo
del programa.

. Art. 20— Son atribuciones del Tutor Externo:

1. Participar en conjunto con el Tutor Académico y el estudiante en la elaboracién del Plan de
Trabajo a ser 'desarro]lado durante el Programa de Pasantias.

2, Proporcmnar al pasante informacién especmhzada sobre la disciplina a la cual corresponde la
pasantia, que permita cumplir los objetivos del Plan de Trabajo.

3. Mantener un seguimiento de las actividades realizadas por el pasante durante el desarrollo del
Plan, mediante la aplicacién de los criterios establecidos por la FCA de la UNP y la utilizacién
_ de los forrnatos disefiados para ello.

4. Evaluar el trabajo del pasante, segin Art. 19.

PASANTE

Art. 21~ Al pasante le compete:

1)

2)

3)

4) P

Esta_r matriculado en el pentiltimo semestre o tltimo afio de la carrera.

ASJSt]r con puntuahdad a la entrevista, caso contrario notificar con anticipacién suficiente tanto
a la empresa como a la Coordinacién de Pasantfa. -

Completar los formularios necesarios para la realizacién de la pasantia curricular.

Participar de las reuniones de orientacién para pasantes, promovidas por la Direccién de la
carrera.

Reglamento de Pasantias Curricular
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5) Respetar las clausulas del “Convenio de Compromiso” con la Empresa en la cual realiza su
pasantia. '

' 6) Acatar estrictamente las normas de la Empresa o Institucién receptora.

7) Elaborar el Plan de Trabajo a desarrollar durante el Programa de Pasantias, en coordinacién con
los Tutores Académico y Externo. Presentar en la Direccién para su aprobacién, segln Art. 14

8) Cumpljr el Plan de Trabajo previamente establecido.

9) Acatar las normas, horarios e instrucciones que establezca la empresa o Institucién y la
Facultad. '

10) Mantener una conducta acorde con la ética y la moral que responda a las exigencias
profesionales y personales.

11) Informar al Tutor Académico y al Tutor Externo cualquier asunto relacionado con el desarrollo
del Plan de Trabajo y acatar las instrucciones pertinentes.

12) Preparar y presentar el Informe Final con los resultados obtenidos en la Pasantia 0 del Plan de
' Trabajo del pasante previamente aprobado, a la Direccién de la Carrera.

13) Considerar como informacién confidencial toda la que reciba o llegue a su conocimiento con
motivo del desarrollo de su tarea.

14) Realizar las tareas encomendadas por la empresa en un marco de médxima seguridad para
preservar la integridad fisica de las personas.

15) Cuidar que los bienes y itiles de la empresa no sean utilizados en beneficio propio o de un
tercero o retirados del &mbito de custodia de la empresa para trabajos ajenos a la misma.

Art, 22 - Los alum'nos-debe'rén asistir--'pthl_laji’rn__;gnte en los dias estipulados a su tarea cumpliendo con
~ los requerimientos del Tutor Externo, siguiendo el Plan de Trabajo. La asistencia es obligatoria. No hay
justificacion para el abandono de la pasantia y si esta situacion se llegara a producir debido a causa

* mayor, se deberd informar a la Direccién de la carrera y a la empresa o institucién respectiva.

Art. 23 — Los alumnos deberdn cumplir.con el Plan de trabajo cuidadosa y responsablemente con la
tarea asignada y realizar todas aquellas tareas propias del 4rea de entrenamiento.

Art. 24 - Los_ alumnos podrén solicitar permiso en la Empresa para su preparacién al examen final,
debiendo informar a la empresa con una semana de anticipacion dicha circunstancia, presentando el
~ certificado correspondiente expedido por la FCA.

Reglamento de Pasantias Curricular




P = UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR 8
< 5 4 FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS
3 P & Tacuary ¢/ Palma ~ Pilar — Paraguay
O;Ly A S _'J(,:,k ! Telefax-: 086-30019 - E-mail fca @unp.edu.py
o — . .

Art. 25 - La empresa o institucién realizaré una evaluacién en un formulario remitido por la FCA al
~efecto. Dicha evajuacion se adjuntard a los informes que presente cada alumno sobre su experiencia.

Art. 26— Los alumnos deberdn asistir a las practicas con la indumentaria requerida por cada
organizacion. Cuando esta provea al pasante de uniforme y/o ropa especialmente disefiada, éste tendra
la obligaci6n de utilizarla.

Art. 27— El alumno debera informar por nota a la Direccién de la carrera y en forma inmediata si
existiera alguna causa que hiciera peligrar el normal desarrollo del plan de trabajo previsto (causas de
fuerza mayor ajenas al mismo, acosos, falta de medios, incumplimiento de las obligaciones de su Tutor,
- etc.) S

Art. 28— Dentro de los treinta (30) dias posteriores a la finalizacién de la pasantia como méaximo, el
alumno deberd presentar a la Direccién de la carrera un informe sobre el trabajo realizado. La
-Direccion tendrd a-su cargo la supervisién de tal obligacién sobre este particular. El incumplimiento
injustificado de tal obligacién derivard en la pérdida de validez de todo antecedente generado por la
actividad del pasante,

En el informe final se consignaran:

a) Nota de presentacién del informe de pasantfa con la firma del pasante al Director de su
Instituto; - o ' '

' 5) Int_fbduccién y ame‘cedentes del plan de trabajo;
o) Objetivc’r._s de la_actiVidad de pasantia;
' d) | Metodblo'gia émplea&a en el trabajo;
' e) .}?.{e.su.ltad_qs al.c'an.zados;

f) Conclusiones y perspectivas futuras que vislumbra a este tema. Bibliografia consultada, en caso
que la hubiera; o '

-g) Documentaci6n proba_toria de las actividades realizadas;
. h) Grado de cumplimiento del plan de tfabajo;

i) Dificul-t_ades halladas para el cumplimiento del mismo;

Reglamento de Pasantias Curricular
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CAPITULO V
DEL PROCESO DE DESARROLLO
SECCION I
DE. LOS TERMINOS DEL CONTRATO
Art. 29 — La Pasantia serd precedida por la firma del “Convenio Marco de Pasantia”, entre la FCA de
-la UNP y la Empresa o Institucién respectiva, en dos ejemplares, concordante con el Convenio Marco
vigente. - ' ' :

Art, 30 ~ La Direccién de cada carrera llevara un registro de los convenios firmados y supervisara las
-actividades de pasantias, garantizando de esa manera el cumplimiénto de los convenios celebrados.

Art. 31 - Para el adecuado desarrollo de las pasantias, se debera tomar como parte fundamental en su
funcionamiento lo siguiente: '

1) La implementacién de este sistema de pasantias se llevara a cabo a través de convenios entre la
'FCA de la UNP y empresas, organismos gubernamentales u otras organizaciones que de esta manera,
se adhieran al sistena. - -

2) Para desarrollar una pasantia curricular, los alumnos deberdn solicitarlo por escrito a la
Direccion de la carrera, comprometiéndose a cumplir con las reglamentaciones que la FCA de la UNP
y la institucion donde se realizardn las pasantias convinieren.

_ Art. 32— Las empresas y organismos que firmen Convenios de compromiso con la FCA de la UNP
para el desarrollo de pasantias en sus instalaciones, deberan:

a) Facilitar la labor del peréonal docente de la Facultad, manteniendo Comunicacién sobre el desarrollo
de las actividades del estudiante;

b) Designar tutores dentro de la empresa, los cuales orientardn, coordinaran, controlaran y evaluardn el
trabajo de los estudiantes;

- ©) Identificar las dreas propias para las pasantias y précticas, las que se deberdn ajustar a los términos
del presente reglamento y cuyas normas se respetardn por las partes firmantes y actores del convenio;

d) Crear las mejores condiciones internas posibles para el cumplimiento de los objetivos del mismo
convenio. - ' AR

Art. 33— El Convenio Marco de Pasantia finalizaré una vez que las partes hayan cumplido con todos
los términos del rnﬁsmo. '

Reglamento de Pasantias Curricular
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' ' - SECCION II

- DE LA PLANIFICACION

Art. 34— El Plan de Trabajo de la Pasantfa del Alumno deberd ser elaborado por el mismo, bajo la
supervision del Tutor Académico y el Tutor Externo, y presentado a la Direccion de la carrera para su
analisis y aprobacidn.

Art. 35 - El alumno pasante no perdera en ningliin momento, su condicién de estudiante y mantendré la
‘dependencia académica-administrativa que lo vincula con la Facultad.

Art. 36 — La FCA de la UNP a través de.la Coordinacién de Pasantias, seleccionard a los pasantes

teniendo en cuenta el orden de presentacién de los pedidos de pasantias de comin acuerdo con los

organismos y empresas que lo soliciten, asegurando las condiciones propias que requiere la formacién
~ del pasante. -

SECCION III
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION

Art. 37 — Firmados los convenios con las empresas piiblicas o privadas para la recepcion de pasantes
en sus instalaciones, la Coordinacién de Pasantias dard a conocer las vacancias para pasantias en las

- distintas empresas 0 instituciones que las solicitaren. La informacién publicada deber4 constar de lo
siguiente: - '

1) ‘Nombre de la Empresa o Institucién
2) Direccion, Teléfono.
3) Area de competencia. _

- 4) Naturaleza de la actividad. -
5)° Lugar de realizacién de las actividades previstas.
6) Horario tentativo. :
7). Con quien contactar en la Empresa.

Art. 38} La_Direccic’:n de cada carrera difundira la némina de alumnos habilitados para inscribirse en
el Plan de Pasantia Curricular,

- Art. 39 — Los solicitantes deberdn completar el formulario de solicitud de Pasantia Curricular, dicho
formulario ‘debe contener el V° B° de la Direccién correspondiente y dirigirse a la Coordinacién de
- Pasantias, de modo que se inicien las gestiones para concretar la pasantia.

Art. 40 — La Direccién de la carrera nominara al Tutor Académico responsable de dar seguimiento a la
pasantia. ' '

- Art. 41 — El pasante; en conformidad con el Tutor Académico y el Tutor Externo presentara el Plan de

Trabajo de la Pasantfa Curricular a la Direccién de la carrera, quien aprobard dicho plan y habilitaré el
Inicio de la pasantia. - ' o

Reglamento de Pasantias Curricular
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Art. 42— El comienzo efectivo de la actividad de pasantia supervisada podrd llevarse a cabo en
cualquier época del afio.

SECCION 1V
DE LA EVALUACION
Art. 43— La evaluacion sera realizada por la Direccién de la carrera correspondiente en base a las
documentaciones presentadas, el Formulario de Evaluacién del Desempefio del Pasante elaborado por

el Tutor Académico y el Tutor Externo de la-empresa en la cual se realiza la pasantfa.

Art. 44 - La evaluacion de las Pasantias serad individual, y podra llevarse a cabo en cualquier época del
ano. : .

Art. 45— La eﬁkaluacién de las actividades realizadas por el pasante, serdn consideradas segtin:
a) Las actividades de acuerdo al curriculo de la carrera y de acuerdo al informe de la pasantia;
b) La Céﬁdad, la responsabilidad y la eficacia en la realizacion de las actividades;
¢ La Capacidéd innovadora y la creatividad demostrada a través de las actividades realizadas;

d) La capacidad de adaptarse socialmente al medio considerando los puntos establecidos en la
Evaluacién de Pasante.

Art. 46 — En la evaluacion serd utilizado el instrumento de Evaluacién del Desempefio del Pasante y
conforme a criterios preestablecidos, en los Anexos.

- Art. 47 - La calificacién del pasante, derivada de la evaluacién realizada por la Direccién de cada
carrera, se regira por el Reglamento Interno vigente en la FCA y tendrd el mismo cardcter de
promocion que cualquier otra disciplina del plan curricular.

CAPITULO VI
~ DEL TERMINO DE LA PASANTIA CURRICULAR
Art. 48 - La finalizacién de la pasantfa en la Empresa o Institucién ocurrird automaticamente después
de cumplido el Plan de Trabajo del pasante y las horas cétedras correspondiente a la Pasantia, y en
cualquiera de los casos el Tutor Académico deberd informar a la Empresa o Institucién con una

~ anticipacion de al - menos de 48 hs.

- Art. 49 - Se dara por terminada la pasantia en la Empresa o institucién, antes de concluir el periodo
~ previsto en el “Contrato de Compromiso”, en los siguientes casos:

a) Por iniciativa de la Empresa o Institucién, cuando el pasante deje de cumplir con sus
responsabilidades; o

Reglamento de Pasantias Curricular
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b) Por iniciativa de la FCA, cuando la Empresa o Institucién deje de cumplir con sus obligacione
previstas en el “Contrato de Compromiso”; '

c) Por iniciativa de la FCA cuando el alumno incurra en faltas de disciplina, segin normas de la
- Facultad, que lleven a su separacién del proceso académico por suspensién u otras medidas
disciplinarias,
- CAPITULO VII
| DE LAS DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Art. 50 - La FCA de la UNP podré acreditar una pasantia por experiencia para aquellos estudiantes que
trabajan en el drea de la disciplina que cursan, siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

1) Qué el estudiante esté trabajando en el 4rea de su disciplina por lo menos 2 (dos) afios;

2) Presente constancia de la organizacién donde trabaja indicando detalladamente las tareas que
realiza.

3) Presente informe sobre el desempefio del pasante, firmado por el superior inmediato
correspondiente,

La acreditacion de la pasantiapor experiencia, no exceptiia al estudiante de la realizacién del Plan de
trabajo.o informe final del alumno.

- La Direccién de la carrera’ correspondiente, debers: comprobar si las actividades que realiza en su
- trabajo se corresponden con el drea y nivel de complejidad de lo exigido por la pasantia y determinaran
si procede la acreditacién por experiencia, y realizada la evaluacion, otorgardn la calificacién
correspondiente. '

En caso de no proceder la acreditacién por experiencia, el estudiante debers realizar pasantia segtin lo
establecido en el presente reglamento.

Lo no previsto en este Reglamento seré resuelto por el Consejo Directivo de la FCA.

‘Art. 51 - Las revisiones y ajustes del presente reglamento serdn realizadas anualmente.

- 'Reglamento de Pasantias Curricular
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Anexo 1
CONVENIO MARCO DE PASANTIA
Entre la Universidad Nacional de Pilar, representada por la Facultad de Ciencias Aplicadas en
adelante LA FACULTAD, con domicilio legal en Tacuary c/ Palma, Ciudad de Pilar,

representada en este acto pOr su Decano ............................ DOI UNa parte y por la
otra, et st s ss e Ton s s seesees e eeen o TEPTESENTAdA en este acto
510 SO TUOURUUOURERRI A O ) GIUPOTEOTTRRRTURURRRR en adelante LA

EMPRESA / INSTITUCION, con domicilio legal en ................
c_onv’ie_nen en celebrar el presente convenio marco que se regira por las cldusulas siguientes:
"PRIMERA: Marco Legal
El presente acuerdo marco tlene por objeto implementar, dentro de los términos establecidos por
la Ley Nro... ervemereessneeseeeennne T SiStema de pasantia en el ambito de LA EMPRESA, cuya
actividad re]acmnada con el objeto de este CONVENIO €S .......ccccceveevrrieveurcrrnareninennnn......(asignar).
A los fines del presente acuerdo se denomina pasantia a la extensién orgdnica del sistema
“educativo en Instituciones de cardcter piblico o privado, en los cuales los alumnos realizarin
| residencia programadas u otras formas de practicas relacionadas con su formacién y
: espeaahzacmn que reciben, ba]o la organizacién y control de LA FACULTAD, durante un
lapso determmado
SEGUNDA: Ob;etwo
El presente convenio de Pasantia tiene como objetivo que los pasantes, puedan poner en practica
- los conocimientos tericos adqumdos durante su formaci6n universitaria y de esa manera, lograr
_que los estudiantes tomen contacto con el ambito en que se desenvuelven las Instituciones y
organizaciones empresariales y se mtegren a un campo laboral.
TERCERA: Derechos y Obligaciones de las Partes
1.~ LA FACULTAD a través de su Direccién Académica supervisaré el desarrollo de
~ Programa de Pasantias Curriculares.
2. Los postulantes, para acceder a la pasantia deberan cumplir con los requisitos
| establecidos en el Reglamento de Pasantias de LA FACULTAD.
3. 'La's.actividades del pasante se desarrollardn en un perfodo no mayor a cinco (5) dias,

en cuyo transcurso el pasante cumphra jornadas de hasta ocho (8) horas reloj de

laber

‘Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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. Para la mencionada supervision se aplicara el Reglamento de Pasantias Curricular

vigente en la Institucién.

LA FACULTAD. respetard las politicas y Reglamentaciones vigentes en la Empresa,
con referencia al desarrollo de Pasantias.

- LA EMPRESA no asume responsabilidades legales ni laborales de contratacion

emanadas del desarrollo de las Pasantias Curriculares con los estudiantes

~ debidamente autorizados para la realizacién de las mismas.

LA EMPRESA......eoveeeererrinnn pondra a disposicién, sus instalaciones y todo lo
necesario al alumno para que se pﬁeda cumplir cabalmente con los objetivos trazados
en la CLAUSULA PRIMERA. Queda a criterio de la Empresa la Remuneracién o no
del alumno por las tareas desempefiadas en la misma.

LAIEMPRESA ¥ LA FACULTAD, quedan eximidas de toda responsabilidad por

ocasionales accidentes o enfermedades del pasante; no derivadas del desarrollo de las

pasantias que pudieran presentarse durante el ejercicio de la misma, con lo cual el

~ pasante, en pleno conocimiento de lo antes dicho, es responsable de su integridad

fisica.

LA EMPRESA "tiene la obhgacmn de hacer cumplir las normas establecidas en el

E -Codzgo de Trabajo en el tratamiento al pasante, en todo lo que respecta a la

- seguridad del lugar de trabajo, los descansos legales y las cargas horarias.

10,

Las Obligaciones'erriergentes del pago de asignaciones salariales no se aplican a las

- actividades de Pasantias, ni el computo de antigiiedad, en razén de las caracteristicas

11

académicas bajo las cuales se desarrollan las pasantias.

- Dado el carétter'a_cadémico de la pasantia, LA EMPRESA designaré un tutor para la

pasantia, quien tendrd a su cargo la insercién del pasante en la empresa, asi como

también cooperard y supervisard la elaboracién del Plan de Trabajo del pasante, y

realizara el segum'uento de los trabajos que desempeiia el pasante, vy la evaluacién

12,

final de la Pasantia, conforme al Reglamento de Pasantias de LA FACULTAD.

- LA EMPRESA tendrd la potestad de dar por finalizada la Pasantfa antes del plazo

previamente establecido, mediando justa causa, debiendo informar el hecho a la

"~ FACULTAD.

~© Reglamento de Pasaritias Curriculares - Anexos
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13. la duracién y condiciones particulares del desarrollo de la pasantia, serdn acordadas
entre la ernpreéa y el pasante en un Contrato individual, cuya copia deberd anexarse
al éxpediente del pasante, o en su defecto, el Plan de Trabajo servird a aquel
prc}pésito. Cuando no pudiere por razones ajenas al pasante, establecerse el contrato
correspondiente, el pasante quedard avalado por los términos de la Carta
Compromiso del afumno y el contenido del Plan de Trabajo.

14.  LAFACULTAD por su parte designara el Tutor Académico quien supervisara la

pasantia_é intercambiard con el de la empresa el proceso de aprendizaje de ella.

. Ambos deberén elaborar y remitir, a la Coordinacién de Pasantz’a: un informe

- individual, acerca de la actuacién de cada pasante dentro de los treinta (30) dias
posterlores a la fmahzacmn de cada pasantia.

15. Al término de cada pasantia el alumno realizard un informe que deberd remitir a la
'coordinécién de pas'an'tia de LA FACULTAD. Los informes de los pasantes y el de
los tutores seran reservados y se incorporaran al legajo del alumno

CUARTA: Vigencia

El pres'ente Con’venio Marco de Pasantia tendré vigencia de un (1) afio a partir de la fecha de su -
' Eera pudiendo ser renovado de comtn acuerdo entre las partes.

QUINTA Rescision

El presente acuerdo podré ser-résciriclido a pedido de cualquiera de las partes, siendo suficiente
' :para el efecto la comumcacxon por escrlto de la solicitud por lo menos 30 dias de anticipacién a

la fecha que se qu1era rescindir.

El cumphmle_nto del presente convenio no implicara para LA FACULTAD erogacién alguna.

" En 'p'ru.eba de conformidad de las cldusulas que anteceden, firman el presente Convenio, en dos
(2) ejemplares de un mismo tenor y un solo efecto en la ciudad de Pilar, de la Repiiblica del
-Paraguay, alos ............... dias del mes de ................... del afio dos mil ocho.

El D:e_'can'o de la Facultad de Ciencias Aplicadas suscribe el presente Convenio “ad referendum”

de las autoridades superiores de la Universidad Nacional de Pilar.

Representante '_ S Decano
Empresa -~ - Facultad de Ciencias Aplicadas U.N.P

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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_ Anexo 2
Carta de compromiso del alumno ‘
: 'Yo;i e USROS e e , de nacionalidad
e UTURUURPP ,y dOI‘ﬂlC]llO ) veevissnnens, CON Cédula de Identidad
INIO: vt actuando en nombre e mteres proplos
DECLARO
PRIMERO:. Que acepto la Pasantia designada por la Facultad de Ciencias Aplicadas, por
intermedio de la Coordinacion de Pasantia, en la
Empresa....

'SEGUNDO Que c0n0c1endo que el mcumpl1m1ent0 de }as obhgacmnes descntas en la presente
declaracién puede conllevar a la no obténcién del titulo de grado, me comprometo a:

1. - Respetar el Reglamento de Pasantia y sus posibles reformas
2. Responder a la veracidad del contenido de la informacién facilitada en el formulario
de solicitud de pasantia y en todos los demds requisitos
Desarrollar satisfactoriamente el Plan de Trabajo presentado y aprobado
4. Adquirir, mediante la firma del presente documento, el compromiso de asistir a las
.. obligaciones pactadas
5. Notificar con antelacién y recabar la autorizacién expresa por la Coordinacién de
' Pasantia, cualquier situacién que afecte al normal desarrollo de la actividad, sobre
~cualquier salida del pais, etc. comunicando las fechas de desplazamiento y los
motivos. .El'  no retorno dentro de los ©  plazos previstos
SUPONALE vevevevereereeeer e ereesvaesrnenes

W

6. Atender los requerimientos de la Coordinacion de Pasantia en todo lo concerniente a
' peticién de documentacién personal, asistencia, suscripcion de formularios o
_ ‘informe, etc. .
7. Comunicar a la Coordmacxon de Pasantia la direccién, teléfono de contacto, y todos
" los datos que faciliten mi adecuada localizacién y comunicacion. Me comprometo
ademas, a informar puntualmente de cualquier cambio.

8. - Identificarme durante el periodo de duracién de la pasantia como pasante de la
. Facultad de Ciencias Aplicadas.
S. ‘Mantener informada a la Coordinaciéon de Pasantia sobre cualquier situaciéon que lo
amerite :

10. - Reconozco y me comprometo a cumphr cada una de las especificaciones descriptas
' en los Art. 21 hasta Art. 28 del Reglamento de Pasantia. (que compete directamente
al pasante).
'_ TERCERO Conozco y acepto que la revocatoria de la pasantia podrd producirse por
- incumplimiento de alguna de las obligaciones expresada en el Reglamento, acuerdo,
~convenios, carta de compromiso, etc,
Acepto todo lo que antecede y suscribo el presente documento por duplicado

o P_i.lér, FOORAL. ot citrie et eeress et es ettt
Firma Alumno

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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_ ' Anexo 3
Solicitud de Pasantia Facultad de Ciencias Aplicadas

Nombre de la Empresa o Institucién

2. RUC. n™:

3. Boﬁicilio: ) ’ 4. Matriz- Sucursal;
5 Localidad: . ' & TelEiono: 7. Fax:
B Eman
8. Persona de cqntac.to par Concertar envrevisias: ] 10. Teléfono: . 11. Horarios:

12, Domicilio: -

A los efectos de la elaboracién del Convenio marco y el Acta compromiso com pletar:

13. Nombre del Responsable de Ia firma: ) 14.C.LC, n®:

15. Cargo que desempefia en la Empresa o Institucion:

" 16. Tareas a d far por el
17 Zona o lugar geogréfico 18. Horaria
19. Fecha de inicio; ) . ) - ] 20. Asignacion mensual
b= S NO s
' 21, Otros beneficios:
" 22. Duracién de la pasantia:
Central: aarnereae A e naan
FUlIalivuvinisiieesinesirsissseseeresssmscnsseressresnnns

23, Carrera- Instituto de: . 24, Carrera:

Centro de Computacién

D L ' ' ' 25. Cantided de pasantes:
: | Instituto Tecnoldgico pas
N ’ 26. Edades:
Ciencias de la Salud
l'_j S o 27. Perfil Solicitada:
(Ciencias Amhbieniales

i 28. Conocimiento ificos:
D Instituto de Educacién Fisica 5 especiiic

29, Experiencia previa:

30, Otros:

L i R I .

Empresa

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 4
'CARTA COMPROMISO ENTRE LA FACULTAD, PASANTE Y LA EMPRESA
Entre La Empresa y la Srta./ Sr. (nombre del alumno pasante) C.F.C................ en relacién con el
| Conv_enid de Pasantias suscripto con esta Facultad y .........ccccccovevivmcvscccinniviniienenn, S€ CONVieNe
en suscribir la prese_ﬁte carta t_:ompromiso que se regira por las siguientes clausulas:
_ PRIMERO: Dejar establecido que el Sistema de Pasantias tiene los siguientes objétivos;
| Brindar al 'élimmo_la complementacién de los conocimientos teéricos adquiridos en el proceso
ensefianza-aprendizaje de la Facultad, con las tareas que desarrolla en ....................
Lograr qué_ el alumno tome contacto con el &mbito en que se desenvuelve los entes afines a
- estudios que realiza. |
. - Ofrecer al _alﬁmi;o la pbsibilidad de entrar en contacto con tecnologias actualizadas.
SEGUNDO: En relacién al punto antetior, el pasarité se compromete a exponer, cuando la
Facultad lo réquiéra, los conocimientos, habilidades y destrezas alcanzados por el alumno
pasa'ﬁte, 'vinculado's con las asignaturas del plan de estudios vigente en la misma-------------
.TERCERIOI: De igual Manera..........oooeeerrrenns S€ compromete a brindar toda la
hlfo.r_ma_c.ién que se requiera en relacién al desarrollo de la Pasantia convenida.---«-----------
| CUART(.)I: Las Pasantias se extenderdn duraﬁte un minimo de dos (2) meses y un maximo de

cuatro (4) afios, con una actividad semanal no mayor de cinco (5) dias en cuyo transcurso el

- pasante cumplird jornadas de hasta ........... horas de labor
QUIN'I_‘O: El alumno pasante tendrd derecho al goce de licencia por estudios, enfermedades,
“ . fallecimiento de algdn familiar directo y por todo otro beneficio que acuerde ........................... a

su personal------ - --

- SEXTO: El plazo de.dur_acién de la presente carta compromiso se fija en............ meses a partir
@ i s

'OCTAVO' .. podra rescindir la presente Carta Compromiso en

_ cualqmer momemo sin necesidad de invocar causa y sin que ello otorgue al pasante derecho a

mdemmzacmn alguna, pero deberd comunicarlo con una antelacion de 30 dias. Igualmente

‘podra r_escmdlr el pasante con un aviso previo de 30 dias.

En prueba de conformidad se firman tres ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, a

l0s ........ dias del mes de .......... del 20..... en la ciudad de Pilar.

- Firma Empresa - Facultad AlﬁnmofPasante

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 5

Modelo de Plan de Trabajo ' I

- Pasantia Co:mple'ta O Pasantia Parcial [J
- Periodo de la Pasantia: -

- Titulo del Proyecto:

_ Proponente del Proyecto:

Nombre de la Empresa y-o Insntucmn
Direccion:

Nombre Tutor Externo
- Cargo: -
‘Departamento:
Direccién:

~ Teléfono (s):

E-mail:

Firma
_ . - C.IC:
. Nombre Tutor Académico:
- Cargo:
Departamento
~ Direccion:
 Teléfono (s):
E-mail:

Fir_ma
C.l1.C:

 Estudiante:

Numero de Matricula:
Direccidn:

 Teléfono (s):

E-mail:

Firma
Cl.C:

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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A. Justificaciéon del _Proyécto

B. Desc_ripci'é'ri del Proyecto -

C. Objetivos

-C.1 Objetivos Generales

C.2 Objetivos Espgcific'os

D. Fases del Proyecto

E. Cronograma

_ ._F_&!lssm’acwnes del Coordmador

Nombre de] Coordmador

Firma del Alumno

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 6

APELLIDOS Y NOMBRES:

| ESPECIALIDAD: . T MENCION:

' NOMBRE DE LA EMPRESA:

DIRECCION:
TELEFONOS: | FAX:

'RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA:

'DEPARTAMENTO O AREA DE UBICACION:

|'NOMBRE DEL TUTOR EMPRESARIAL: - _ CARGO DEL TUTOR:

- FECHA DE INICIO: o | . FECHA DE CULMINACION;

| HORARIO EXIGIDO AL PASANTE:

ACTIVIDADES ASIGNADAS:
o |
I

3.

1a-.
ASIGNACION MENSUAL: OTROS:

TUTOR EXTERNO
FIRMA Y SELLO

~ Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 7

ESCALA DE CALIFICACION

| Nombre del pasante |

Nombre de la empresa
Area donde realizé la
practica
Principales actividades -
desempeiiadas
Horas semanales de
Trabajo . :
- Fecha de inicio de pasantia | DIA | MES | ANO | Fecha DIA | MES | ANO
' finalizacién
de pasantia

Aspecto Técnico

Aplicacién de _
conocimientos tedricos
Facilidad de
comprension

‘Interés pof el trabajo
Iniciativa

Calidad de trabajo
Producto del traba]o
Creatzwdad

- Aspecto Operativo

Compromiso en la
realizacién del trabajo
‘Cooperacién
Responsabilidad

| Auto desenvolvimiento
Autocritica

Actia voluntariamente -
en los trabajos de rutina

.........................................
...................................

Pasante s Tutor Externo Tutor A(fadémico

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Aspe_ctu Social '
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Trabajo en equipo

_Cooperacién

Respeto

Habilidades de lideraz go

en los rabajos en equipo
‘Cuidadoso ensu

presentacion personal

Aspecto Estratégico

Efxcama en el anahms y
_resolucién de problemas

Habilidad para evaluar datos y
tomar decisiones l6gicas de
manera imparcial

Propone alternativas para
mejorar situaciones de trabajo

Planifica y organiza de manera
adecuada los trabajos charlos

Perseverancia

| Puntualidad

" Rendimiento General

.....................

Pasante -

Referencia de la valoracién:
5 = Excelente

4 = Muy bueno

- 3=Bueno

............................

Tutor Externo

2 = Aprobado
1 = Reprobado

..........................

Tutor Académico

' Fécha de recepcién del Informe

-Carrera

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 8
ACUERDO INDIVIDUAL DE PASANTIA

En la ciudad de Pilar, Departamento de Neembuct, a los ..... dias del mes

de ....... rrerreea e ea—aas de 200..., BN ... it r i (nombre de la Empresa),
representada en este acto 2L O ROPUOORORR -J ¢ 0 = 1 1) (- SOOOPOOORPRSORROR oo ) o
- domicilio en la calle..........ccceceveceveenennnde la ciudad deennonn......en adelante “el
adherente”. por una parte Yy por la  OA,  .ccooceeveeeeeeoeeee.. (pasante)de
nacionalidad..................co..........soltero/casado, con CIC e, nacido
© elviiiiiiesseecOn - domicilio en  la  callec.ioioniacrennn., de la  ciudad
e, en adelante “el pasante”, se celebra el presente ACUERDO INDIVIDUAL
DE PASANTIA cuyo marco legal es el Convenio Marco de Pasantia celebrado entre “LA
‘EMPRESA” y la Facultad de Ciencias Aplicadas fecha.................,tramitado por expediente

N° oosivsennnnnry €1 UN todo de acuerdo, y se regird por las siguientes clusulas:
'1.- Objetivo de la Pasantia :
Las partes se comprometen a desarrollar el Plan de Trabajo Académico que se tramita por

expediente n°...................y avalado por Resolicién de N° ...... de la Facultad de Ciencias
Aplicadas. - S :
2.- Duracion de la Pasantia
- La Pasantia tendrd una duracién de...................(entre 2 y 12) meses y se desarrollard a partir del
dia e, , venciendo el dia................
- 3.- Lugar, dias y horario de trabgjo
Las ~tareas sé desarrollarén en Jla calle...................eeeeeeede la ciudad
de......cciviivnrninenn., los dias (no mas de 5)................. en el horario (no mas de 8hs).....................
- 4.- Retribucién convenida y forma de pago (Opcional) _
- “El pasante” percibird la suma de guaranies............cccoovrsvoonoe..........mensuales en concepto de
 asignacién estimulo para vidticos y gastos de estudio. Dicha suma se abonari del cereual

~........de cada mes mientras dure la pasantia.

hE 5 Tutores de la Pasantia

‘Se designa Tutor Académico de este pasante por la Facultad de Ciencias Aplicadas
Alviiiiosecienn ¥ 8l viieaenc.cc..cOmo Tutor Externo de la empresa.......oo.ivvon

~ 6.- Condiciones Especiales — Régimen Disciplinario, Asistencia, Puntualidad, etc.

 .a) Durante la vigencia de la pasantia, “el pasante” no podréd trabajar en relacién de

- dependencia, ni de ninguna otra forma en organizaciones de actividad igual o afin a la de
“LA EMPRESA”.

b) “El pasante” deberd cumplir estrictamente con las normas internas de la empresa,
efectuar sus obligaciones  con diligencia y prestar los servicios con puntualidad,
asistencia regular y dedicacién.

- ¢) “El pasante” deberd considerar informacién confidencial toda la que reciba o llegue a su
conocimiento con motivo del desarrollo de su préactica en la empresa, sea informacién
relacionada con las actividades de la misma y/o sus clientes y/o con los procesos y/o

- métodos adoptados por la misma para el procesamiento de su informacién y/o de sus
clientes.

Reg_lamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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d) “El pasante” debera cumplimentar los requisitos establecidos en la reglamentacién
vigente en la Facultad de Ciencias Aplicadas para mantener la condicién de “alumno
activo” para poder continuar con el desarrollo de la pasantia. En caso de no cumplir con
este requisito el alumno dejard autométicamente de vincularse con la empresa en calidad
de pasante..

e)  “El pasante” deberd respetar las disposiciones sobre inasistencias y puntualidad
establec1das segun las normativas vigentes para la empresa.

El mcumphmxento por parte de las partes de las obligaciones mencionadas en los puntos
anteriores' sera considerado infraccidén grave y constituird causa suficiente para que la
empresa deje sin efecto la pasantia otorgada, debiendo dar aviso de inmediato a la Facultad
de Clenc1as Aphcadas

7.- Regtsrracton def Contrato

El presente Contrato tendra validez sélo si es avalado por la Facuitad de Ciencias Aplicadas

En prueba de plena y total conforrrudad las partes firman cuatro(4) ejemplares de idéntico tenor
e igual efecto '

EMPRESA . PASANTE
. Firma ' Firma
Aclaracion y cargo: ......cccceevicncvnnieee. - AClaracion: ..o,

' Rat1f1cac1on de la Facultad de CIEHCIHS Aplicadas
(ﬂrma ac]aracmn y cargo)

- Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 9

Informaciones Necesarias para la Solicitud de Pasantia —f

; Apréciado_'Estudiante o

" La Coordinacién de Pasantia se complace en que esté en la recta final de la carrera y por ende tenga

intencidn de realizar la Pasantia, razén por la cual nos interesa iniciar el proceso brindéndole informacion

‘que consideramos pertinente.

'El presente material consta de 3 partes, a decir:

1. Pasos a seguir.

2. Formato para presentar el Plan de Trabajo de la Pasantfa.

El conjunto de pasos que tendré que realizar son los siguientes:

PASOS A SEGUIR FECHA |HORA

1.- Asistir a la reunién de inicio del proceso de obtencién de informacién
entrega de formatos. '

2 Visitar la Coordinacién de Pasantia para inscribirse e iniciar Ia
formalizacién de inscripcién de la Pasantia.

3.-Solicitar los datos de vacancias, segtin el namero de Instituciones y/o
eMmpresas. :

4 Solicitar datos de las Instituciones y/o empresa que consideras de
interés para tu desarrollo académico y profesional.

5.- Consultar y conversar con al menos un Profesor referente a tu
Proyecto-de Pasantia con la finalidad que acepte ser el Tutor Académico.

6.- Solicitar ante la compaiifa seleccionada por ti, una nota de aceptacién
de tu condicién de pasantia, consignar dicha nota én la Coordinacién de
Pasantia. - :

7.- Confeccionar coﬁjuntamente con el Tutor Externo, el Plan de Trabajo
de la Pasantia y evaluar la factibilidad de desarrollo de la misma,

respectivas observaciones como muestra de conformidad con el Plan de

8.- Recolectar las firmas de los Tutores (Externo y Académico) y sus

trabajo propuesto. Debe estar sellado por la empresa.

9.-Visitar la Direccién de la carrera para la revisién final del Plan de
Trabajo y por ende la firma del Coordinador o Director como expresién
de conformidad por parte de éste. '

10.-Entregar en la Coordinacién de Pasantfa el Plan de Trabajo para su
consiguiente inscripcién formal. -

11.-Retirar el material final para la realizacion de la pasantia, en la

| Coordinacién de Pasantia

e ‘Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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Anexo 10
NFORME FINAL DEL TUTOR DE LA EMPRESA

El Tutor por parte de la Empresa SI/A. e, Presenta el informe
correspondiente al: '

_ Pasante/Practicante:

Empresa Institucion:
- Periodo:
' Fecha: -

2 a) vaei de cumphmlento de las cond1c1ones establecidas en el Plan de Trabajo (horarios,
tareas, asignacion, etc.)

&

b) Relacién con el alumno:

- ¢) Lugar de trabajo y condiciones del entorno (higiene y seguridad)

.................................

Firma Tutor Externo

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos

REEMBUCY Ry




\ENCy,
& s

@_

Seat™

UNIVERSIDAD NACIONAL DE PILAR

FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS
~ Tacuary ¢ Palma - Pilar — Paraguay
Telefax : 086-30019 - E-mail fca @unp.edu.py

54

VLT,
&
bayaon

d) Posibilidades para el desempefio de su condicién de alumno (dias libres para estudio,
exdmenes finales, parciales, -

e) Evaluacion del alumno de su experiencia en la-Pasantia/Practica.

- . - Aspectos positivos
-~ Aspectos negativos ,
- Propuestas para el mejoramiento del sistema

"...x--..u._........u---...........-..-....-.u.-u--.......-....u-u.....--......--u.-.oo.-........u--.s-u........-.....-----.....u...........

.....--‘.n-u.-...-;..;.-uu--..‘..u..."-.-.............--........u.....-.-.............----.....“...u.......-........-n-.-.....-.-.....-n...
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L L LT T ............-'-.-......---u..n.....--.-.oo.........u-.-.....u...----...--u...--n...-......u--.o---..-..uu--......u.........
D LR L B N
aresanaan srsttassEnsnas Trea . “san

R R L T L N LT r T T T T Ty T T,

R R T T T R, e
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T e - deeTrasassaeranan resa e . . - raa -
L T R Y T T - - . - aue e v LR asa . N
" s YT ITT e .e vae e LR TPy . - Ees . sevne trasemes
Tuas e +e s . . - e s saas e srmsasrbbrenan .
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L T trsasataan

Firma Tutor Externo
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Anexo 11

INFORME DFEI, TUTOR ACADEMICO

~ El Tutor por paﬁé de la Universidad, SI/a. ......cccecveerreerererermneenesnsessssenenns, presenta el
informe correspondiente al:

: P_aéanté!Pr_acti_caﬂte:
~ Empresa - Institucién:-
. Periodo: ' -
 Fecha:
~ 1- SEGUIMIENTO

a) Cantidad de visitas realizadas a la empresa / institucién:

2.- ENTREVISTA CON EL ALUMNO

4 a) Nivel de cumplimiento de las condiciones establecidas en el Plan de Trabajo (horarios,
tareas, asignacidn, etc.) '

'b) Relacién con el tutor de la empresa: -

.................................

Firma Tutor Académico

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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: d) PoSibi}idadesl para el desempefio de su condicién de alumno (dias libres para estudio,

exdmenes finales, parciales, etc.)

~ e) Evaluacién del alumno de su experiencia en la Pasantia/Practica.
- - Aspectos positivos
- Aspectos negativos
- Propuestas para el mejoramiento del sistema

Firma Tutor Académico

Reglamento de Pasantias Curriculares - Anexos
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RENDIMIENTO ACADEMICO DEL ALUMNO
Evolucion en la carrera durante el desarrollo de la Pasantia/Prictica (andlisis periédicos de
informes académicos de los respectivos Registros de Alumnos) ¢ segin la informacién

brindada por el alumno, aclarando siempre la fuente.

R R I I I I T I T I T I I T
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OBSERVACIONES
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Firma Tutor Académico
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Anexo 12

Fecha

Periodo

1.-DATOS DEL PASANTE

APELLIDOS Y NOMBRES: =~ . | C.I:
DIRECCION: TELEFONO:
[ESPECIALIDAD: — | MENCION:

2.- DATOS DE LA EMPRESA_

NOMBRE DE LA EMPRESA:

DIRECCION: | TELEFONO:

DEPARTAMENTO O AREA DE UBICACION.

[ NOMBRE DEL TUTOR EXTERNO: CARGO DEL TUTOR:
TUTOR EXTERNO COORDINACION PASANTIA F.C.A.
FIRMAYSELLO FIRMA Y SELLO
FIRMA DEL PASANTE
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