MANUAL DE MOODLE PARA EL DOCENTE
Agregar Recursos Basicos — (Archivos, Carpeta, Url)
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Recurso: es un objeto que un profesor puede usar para asistir el aprendizaje, como un archivo o un enlace. Moodle
soporta un rango amplio de recursos que los profesores pueden afadir a las secciones del curso. Activar edicion, es el
primer paso a seguir.

Plataforma Virutal Moodle - UNP & -

Pagina Principal / Mis cursos / Moodle - UNP / PVM-UNP £ Editar ajustes
I & Activar edicién I

£ Finalizacion del curso

& Darme de baja en PVYM-UNP

PVM-UNP Y Filtros
& Configuracién Calificaciones
[ copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar
@ Papelera de reciclaje
£ Aln més...
F’é‘ Avisos
ﬁ Resolucién N° 114/2020 - Implementacién O
@ | LA UNP IMPLEMENTA CLASES VIRTUALES COMO PLAN DE CONTINGENCIA O

Aula Virtual Moodle — Universidad Nacional de Pilar https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle Perfil Docente



https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle

Un profesor puede afiadir recursos a través del enlace para "Afadir una actividad o recurso’. Los recursos aparecen
como un enlace Unico con un icono enfrente que representa el tipo de recurso.

Afade una actividad o un recurso

g wiosang ~

o) i Herramienta Seleccione una actividad o un recurso

Externa X
para ver la ayuda. Haga doble clic en

REEELI el nombre de una actividad o recurso

Ii Paquete SCORM para afiadirla de forma répida

Taller

& e
ﬁ Wiki

RECURSOS

@]
@]
@]
O
O

Archive
Carpeta
Etiqueta
Libra.

Pagina

Lo
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Descripcion de Recursos en Moodle

e Archivo - una imagen, un documento PDF, una hoja de célculo, un archivo de sonido, un archivo de video.

e Carpeta - las carpetas ayudan a organizar los ficheros. Las carpetas pueden contener otras carpetas.

e Etiqueta - que pueden ser unas pocas palabras o0 una imagen para separar recursos y actividades en un tema
o una leccion, aunque también pueden ser descripciones largas o instrucciones para las actividades.

e Libro - Recursos multi-pagina con aspecto similar a un libro. Los maestros pueden exportar sus Libros como
paquete IMS (el administrador debe permitir que el rol de maestro pueda exportar IMS)

e P4gina - el alumno ve una pagina navegable y simple que el profesor crea con un robusto editor de html.

e Paguete de contenido IMS - afiade material estadistico desde otros recursos en el formato IMS estandar

e URL - puede enviar al alumno a cualquier pagina web por medio del navegador.
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Agregar Archivo.

El paso mas sencillo y rapido para agregar un archivo es arrastrar manteniendo presionado el bot6n del ratén sobre
del archivo (Imagen 1), arrastrandolo a su seccion del Moodle elegida (Imagen 2), y alli libérelo. El archivo sera
subido y mostrado (Imagen 3):

Imagen 1
aatenzes sagre-..
E & &
[ -]
—
Imagen 2
% gl Terea . conabilidad # tdtar~ & &
4 O vesarrolio f = de comabiidad # ciar < & @
‘,1 Mads arch
+ afiade una actividad o un recurso
5 over
Imagen 3
b & Breal Contabiifad # tdar - & §
+* llo de Ia materia d Contabiidad & citr~ & @
& Do vare - f Barr @
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La segunda opcidn que se tiene para agregar un archivo es identificando el bloque donde se desea agregar, clic sobre
Afadir una actividad o un recurso (1ler paso), identificar en Recursos Archivo y marcar la opcion (2do paso), y luego

clic sobre el botdn Agregar (3er paso).

Afade una actividad o un recurso

Leccién

~

Paguete SCORM

Taller

Tarea

b Wiki

recursos  2do paso

O [ comets
& iqueta
Libro

= pa
7 pagina

gL, Foauetede
contenido IMS

a URL

v

El médulo Archivo permite a los
profesores proveer un Archivo como un
recurso del curso, Cuando sea posible, el
archivo se mostrara dentro del interface
del cursa; si no es el caso, se le
preguntara a los estudiantes si quieren
descargarlo, El recurso Archivo puede
incluir archivos de soporte, por ejemplo,
una pagina HTML puede tener

incrustadas imagenes u objetos Flash,

Observe que los estudiantes necesitan
tener el software apropiado en sus
odenadores personales pars poder abrir

los archivos,

Un Archive puede utilizarse para

o Compartir presentaciones utilizadas en
clase

« Indluire una mini-web como recurso
del curso

« Proveer a los estudiantes de
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Completar el nombre del material que desea compartir y la descripcion, en seleccionar archivos se subira el material
digital (Ilamese archivo Word, adobe pdf, power point, etc)

 Agregando un nuevo Archivoe

¥ Expandir todo
~ General

Nombre ° Mombre del Material

Descripcion

1 A B I E E | % & M HE & ™ 7 up

Una breve decripcion del contenido del material

[ Muestra la descripcion en la pagina del curso &

Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

0O o

® srchivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
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Pasos para subir el archivo seguir los siguientes pasos.

Primer Paso: clic en agregar archivo Segundo Paso: Seleccionar un archivo desde el ordenador

Selector de archives >

Bo

grTs

L}
i

ERUREEN  Cancelar

Tercer Paso: una vez direccionado en la ubicacién del Cuarto Paso: seleccionado el archivo en el ordenador, hacer
clic sobre el boton Subir archivo

Selector de archivas

o |G frea naa 1

Aula Virtual Moodle — Universidad Nacional de Pilar https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle Perfil Docente



https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle

Una vez subido el material se presentara de la siguiente manera, para finalizar clic sobre el botén Guardar cambios
y regresar al curso

Seleccionar archivos Tamafic maximo para archives nueves: Sin limite

| R i I HE®B

Docente Part...

¥ Apariencia

+ Ajustes comunes del modulo
+ Restricciones de acceso

» Finalizacién de actividad

» Marcas

+ Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formulario hay campos obligatories @ .
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Agregar Carpeta

Haga clic en el bot6n 'Activar edicién' en la parte superior derecha de la pagina del curso

Plataforma Virutal Moodle - UNP & -

Pagina Principal / Mis cursos / Moodle - UNP / PVM-UNP & Editar ajustes

I & Activar edicién

£ Finalizacion del curso

& Darme de baja en PVYM-UNP

PVM-UNP Y Filtros
& Configuracién Calificaciones
[ copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar
@ Papelera de reciclaje
£ Aln més...
I:"é\ Avisos
‘i Resolucién N° 114/2020 - Implementacién O
@ | LA UNP IMPLEMENTA CLASES VIRTUALES COMO PLAN DE CONTINGENCIA O
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1. Hagaclic en el enlace "Afiadir una actividad o un recurso”. Luego, en el selector de actividades,
seleccione "Carpeta" y haga clic en el boton "Agregar" (o seleccione "Carpeta” del ment desplegable

"Afadir un recurso").

Anade una actividad o un recurso

Glosario "

Herramienta
Exdema

Leccidn
| Paquete scORM

Taller

RECURSOS
0B wm (2)

& eiu

Libro

[ pagina

B, P e
contenido IMS

URL

El recurso Carpeta permite al prafesor
mostrar un grupo de arehivos relacionados
dentro de una tnica carpeta, Se puede subir
un srchive comprimide (zip) aue se
descomprimir (unzip) posteriormente para
mostrar su contenid, o bien, se pusde crear
una carpeta vaciay subir los archives dentro

de ella.
Una carpeta se puede usar para:

« Agrupar una serie de documentos sobre
un tema, por gjemplo, un conjunta de
exémenes de otros afios en formato pat,
0 una coleccién de archivos para aear un
proyecto concreto por parte de los
estudiantes.

Crear un espacio de subida de archivos
compartido entre los profesores del curso
(se deberia ocultar a carpeta a los
alumnos para que [0 vean solo los

profesores)

©  Mésayuda

(3)
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En la seccidn General, agregue el nombre y una descripcion (que puede ser obligatoria u opcional de acuerdo a
lo establecido en la administracion del sitio).

Plataforma Virutal Moodle - UNP

Pagina Principal / Mis cursos / Moodle - UNP / PVM-UNP / PVM-UNP / Agregando un nuevo Carpeta

= Agregando un nuevo Carpetae

~ General

Nombre o Mombre de la Carpeta

Descripcidn

1 A B I = E % & @& E ¢ ™ 3 wrp

Breve Descripcion

[J Muestra la descripcién en la pagina del curso g
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En la seccidn Contenido puede arrastrar una carpeta comprimida a la caja que contiene una flecha, o hacer clic
en el boton "Agregar..." para abrir el menu Selector de archivos y seleccionar un archivo desde su computadora
0 de un repositorio

Primer Paso: clic en agregar archivo Segundo Paso: Seleccionar un archivo desde el
ordenador
Selector de archives
Tamaiio méxime para nueves archivos: Sin limite, namero maximo de archivos adjuntos: 1
" HEE

Ho 54 ha saleccionido rngun wchive,

|

Puede amasirar y sollar archivos aqui para afadinos

Todos los derechos reservados v

Guardar cambios Cancelar
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Tercer Paso: una vez direccionado en la
ubicacion del archivo, seleccionarlo y hacer clic

sobre el botén Abrir

Cuarto Paso: seleccionado el archivo en el
ordenador, hacer clic sobre el botén Subir

archivo

T

£ - E . Lime i

»
]

Lol ]

B o s hn e s g achi

migers f==r==n
ey
[ - e
Gamear rula
Adminssracitn dol
Bustar

Selector de archivos

Adjunto | Examiar... | Farea Unidad 1 pal

Guargar como
Autor  Diego David Duré Allis

Seleccionar licencia  Todos 105 derechos reservados |
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Quinto Paso: nos muestra que los archivos han sido subido y seleccionados, para finalizar clic sobre Guardar
cambios y regresar al curso

~ Contenido . .
Archivos Agregar mas arCh Ivos Tamafio méxime para archivos nuevos: Sin limite
s = e .
® Archives
L s i /-
Docente Part... MAMUALPAR...
Mostrar contenido de |a carpeta Qo

Mostrar en una paginz diferente

[ Mostrar subcarpetas expandidas ©

A Mostrar opcién de descargar carpeta @

* Ajustes comunes del modulo
} Restricciones de acceso

¥ Finalizacion de actividad

¥ Marcas

» Competencias

Guardar cambio: Guardar cambios y mostrar €I

En este formulario hay campos obligatorios @ .
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Agregar URL

El localizador URL permite publicar informacion que esté disponible en linea como enlaces a paginas web,
documentos, videos o imagenes. El docente podra utilizar este recurso con el fin de proporcionar material
adicional a sus estudiantes para el aprendizaje de cada tema. Haga clic en el botdn "Activar edicién’ en la parte
superior derecha de la pagina del curso.

Plataforma Virutal Moodle - UNP & -

Pagina Principal / Mis cursos / Moodle - UNP / PVM-UNP £ Editar ajustes
I & Adtivar edicién I

£ Finalizacion del curso

& Darme de baja en PVYM-UNP

PVM-UNP Y Filtros
& Configuracién Calificaciones
[ copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar
@ Papelera de reciclaje
£ Aln més...
F”%v‘» Avisos
ﬁ Resolucién N° 114/2020 - Implementacién O
@ | LA UNP IMPLEMENTA CLASES VIRTUALES COMO PLAN DE CONTINGENCIA O
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Luego escoger la seccion o semana en la que desea agregar la URL, se hace clic en el enlace Afadir una actividad
o un recurso, marcar Url y luego clic sobre el botdn Agregar

Afade una actividad o un recurso

Taler o

Elrecursa URL permite que ¢l profesr pusda
Sm e proporcionar un enlzce de Intemet como un
recurso del curso. Todo aquello que esté
O g disponibie 2n linez. coma dacumentss o
wia imégenes pusde ser vinculsda: ls URL no.
iene por qué ser 2 pgina principal de un stio
RECURSOS web. La direccién URL de una pigins web en
partcular pusde ser copisda y pegada por el
o B prafesor, o bien. este puds utiizar ¢l selector
(=L de zrchive y seleccionar una URL desde un
om reposicoria, come Fickr, YouTube o Wikimedia
e {dependiendo de qué repositorios estén
habiitzdes pars e stic).

o ¢
et

Hay un senie de opciones de visuzizacién de
Iz URL. coma incrustads o abierts en una

iones svanzadas come
parsear i
de un estudiante.

Tengs en cuents que las URLs también
pueden ser afiadidas en otros recursos o

actividades 2 wavés del editor de texto.

O s spuds
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Esto les llevara a una pagina en la cual podras configurar la URL. En el campo Nombre escribir el titulo que
aparecera en plataforma para ingresar al enlace. En URL externa se escribe el link de la pagina web donde se
encuentra la informacién (ej: https://moodle.org ). En el campo Descripcién, escribir en forma breve la idea

general del contenido del enlace.

& Agregando un nuevo URLe

» Expandir todo
~ General
Nombre o Moodle
URL externa o https://moodle.org Seleccione un enlace...

Descripcién

1 A B I EE % % BB & ™ 3 up

Plataferma oficial de Moodle

[ Muestra la descripcién en |a pagina del curso @

Una vez finalizado los ajustes hacer clic sobre el boton Guardar cambios y regresar al curso, que se encuentra
al final.

Aula Virtual Moodle — Universidad Nacional de Pilar https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle Perfil Docente



https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle
https://moodle.org/

