MANUAL DE MOODLE
PARA EL ESTUDIANTE

~
= Aula Virtual UNP  Espafiol - Internacional (es) ~ Usted no se ha identificado. (Acceder)

Categorias

¥ Colapsar todo

~Rectorado
» Direccién General de Postgrado
~Facutlad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales
» Carreras de Grado
» Carreras de Postgrado
» Capacitaciones
~Facultad de Ciencias Aplicadas
» Carreras de Grado
» Carreras de Postgrado
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1. INTRODUCCION A MOODLE

Moodle es una plataforma de aprendizaje en linea. Esta herramienta se encuentra en el siguiente link
https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle de la pagina web de la Universidad Nacional de Pilar. En este manual se
explican las funciones de Moodle para poder sacar el maximo rendimiento a esta herramienta educativa.

Thoodle

Las funcionalidades de Moodle para el estudiante.

v Permite acceder via on-line, de forma segura, a los contenidos formativos que los profesores ponen a
disposicion de los alumnos.

v Permite la colaboracién y comunicacién entre los docentes y los alumnos, utilizando los canales propios de

la web (mensajeria, chat, foros, agendas compartidas, rss, etc.).

Ofrece a los alumnos un espacio personal para que guarden documentacion privada que puedan necesitar.

Ayudar a los estudiantes en su tarea de aprendizaje de una manera activa.

Una manera diferente de aprender, a través del material colgado a disposicion del alumno.

ISRV
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Los profesores pueden compartir material académico o instructivo (PDF, documentos de texto, videos, audio,
etc.).
v Sistema de evaluacion informatizado.

2. AULA VIRTUAL

El Aula Virtual es un espacio en el cual los alumnos pueden acceder al contenido de los cursos, en los que se
encuentran matriculados. Para acceder, primero es necesario registrarse con el nombre de usuario y la contrasefia. De
esta manera se podré acceder al Aula Virtual. El usuario registrado tiene acceso a Moodle, para poder acceder al
contenido y material didactico del curso o cursos en los que se encuentre matriculado.

¢Has olvidado la contrasefia?

En el caso de que el usuario no recuerde la contrasefia, el usuario podra acceder a un espacio que le ayudara
a recordarla. Haciendo clic en la opcién: "Has olvidado la contrasefia?" se abrira el siguiente formulario:
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= (@; Aula Virtual UNP

Isted 1o se ha identificads.

Aula Virtual UNP

Pagina Principal / Acceder / Conlrasena olvidada

Para reajustar su contrasefla, envie su nombre de usuario o su direccitn de comea electrénico. Si podemos encontrario en la base de datos
‘acceder de nuevo.

le enviaremos un email con instrucciones para poder

Buscar por nombre de usuario

Mombre de usuaric

Buscar por direccion email

Direccién e comeo

El usuario tendrd que introducir la direccion de su correo electrénico donde se le enviard un cddigo de
verificacion. Una vez el alumno reciba el mensaje tendréa que escoger una nueva contrasefia para su cuenta.

¢Has olvidado el nombre de usuario?

En el caso de no recordar el nombre de usuario/a, el protocolo a seguir es el mismo. Haciendo clic en la opcion
"Has olvidado el nombre de usuario/a?" e introduciendo la direccidn de correo electrénico que el alumno tiene asociada
a su cuenta de usuario/a, se le enviard un correo con el nombre usuario. (en este caso el nombre de usuario seré el
ntmero de Cédula de Identidad, sin los puntos de separador de mil. Ej: 1234567)
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3. PAGINA PRINCIPAL

Una vez que se ingresé al Aula Virtual, se presenta la siguiente interfaz.

= Aula Virtual UNP

# Psgina Principal

® A

Co 0o o@l o

Mis cursos
& int-Dcho @ Introduccion al Derecho
& PYN-UNP g
# Administracion del sitio = =

¥ Plataforma Virutal Moodle - UNP

j.-p;— Espacio creado para los encargados de cada Facuitad, donde podrén tener
= ayuden o 2 utid &

¥ » 3
Plataforma Moodle, de Ia herramienta para video conferencia BigBlueButton.
Todos los matesiales que estén disponibles podrin agregar a las diferentes

s carreras de sus

Se accede al/los curso/s en que el alumno se encuentra matriculado. Haciendo clic sobre el nombre de la Asignatura
0 curso se accede a los contenidos del mismo.
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4. Configuraciones principales del Perfil

Para realizar ajuste del perfil se puede acceder en la parte superior derecha haciendo clic en la flecha que
esté al lado de la foto de perfil.

- Pagina Principal / Area personal / Perfil

Estudiante

]

Area persanal

Detalles de usuario

Perfil Editar perfil

Direccién de correo
B Calificaciones didadua@gmail.com
R Pais
® Nensajes baractiy
# Preferencias Giudad
Pilar
= salir

En Editar perfil nos permite configurar los siguientes items:

v El alumno puede editar su perfil, pero siempre deberan rellenarse los campos obligatorios que se encuentran
marcados con un asterisco y en rojo.

v Los usuarios pueden configurar su perfil, parecido al de una red social, con sus intereses y gustos, aunque
éstos campos no sean obligatorios.
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v' Cambio de contrasefia: si el usuario lo desea, también puede cambiar la contrasefia. La contrasefia ha de
tener como minimo 8 caracteres, como minimo 1 digito/s, como minimo 1minuscula/s y como minimo 1
letra/s mayuscula/s, como caracteres no alfanuméricos.

v Puede subir una foto para identificarse en la plataforma en la siguiente opcion.

~ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

Imagen nueva (2] Tamafio maximo de archive: Sin limite, nimero maxime de archivos: 1
O HE N
& Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web .gif jpe jpeg jpg .png .svo svgz

Descripcidn de la imagen

v" Al finalizar los cambios hacer clic sobre el boton |EEEEREREEEEEN] === que se encuentra al final.
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5. CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA: RECURSOS Y ACTIVIDADES

Una vez ingresado a la asignatura o curso, estan a disposicidn de consultar los materiales subidos por el docente
encargado. Se encontraran dos tipos de contenidos: los recursos y las actividades.

v" Recursos: Elementos que contienen informacion que puede ser leida, vista, descargada de la red o utilizada
de alguna manera para poder extraer informacién de ella.
Los recursos mas usuales en Moodle:
o Carpetas: donde van subidos varios archivos.
o Archivos ofimaticos: documentos PDF, documentos de texto, presentaciones, etc.
o Enlaces web
o Material multimedia: videos, animaciones, archivos de audio, etc.

Icono para Identificar los Recursos Ejemplos de Recursos
RECURSOS
O W Aenmo L Material de lectura obligatoria
O [ capeta f
(@] \</' Etiqueta ”.' Un|dad |
O E Libro
O = sagms & | Historia y evolucion del concepto de criminologia.
O E:I“-Ei Paguete de .
5 &) | Conceptos basicos de criminologia.
@l URL
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0 #e C@Ls

v' Actividades: Son elementos en los cuales se les pide a los alumnos que realicen alguna tarea o contribucion,
baséndose en los recursos utilizados. Generalmente, estas actividades comportan algin tipo de evaluacion

para calificar la actividad.

La organizacién de los contenidos depende de los profesores. Moodle permite organizar la informacién en
secciones o temas y a su vez, el profesor puede distribuir los materiales subidos, segln estime. Los recursos
pueden aparecer directamente o0 agrupados en carpetas.

Las Actividades mas Usuales en Moodle son:

Iconos de Actvidades

i e Tarea

] L1_| Foro
] @ BigBlueButtonBM

@] v‘c Cuestionario
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Descripcion
Tarea: Los alumnos pueden presentar cualquier contenido
digital, como documentos de texto, hojas de calculo, imagenes,
audio y videos entre otros. Alternativamente, 0 como
complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban
texto directamente en un campo utilizando el editor de texto.
Foro: EI médulo de actividad foro permite a los participantes
tener discusiones asincronicas, es decir discusiones que tienen
lugar durante un periodo prolongado de tiempo. El foro puede ser
evaluado por el profesor.
Videoconferencia: Le permite crear dentro de Moodle enlaces
hacia aulas en linea en tiempo real con salas. Esta herramienta
permite ver grabaciones posteriores al evento donde quedan
grabadas en la sala en formato de video.
Cuestionario: los tipos de cuestionarios mas utilizados se
presenta con preguntas tipo opcidn multiple, verdadero/falso
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v Visualizar y Subir una Tarea en el curso. en el €j. la tarea es nombrada Tarea Unidad 1

En la imagen se puede apreciar la tarea propuesta
por el docente

Primero: Se visualiza el Titulo de la Tarea (Tarea
Unidad 1)

Segundo: se encuentra la descripcion de la tarea
con sus respectivos indicadores.

Estado de Entrega

- En Estado de la Entrega se especifica si el
trabajo ya ha sido entregado, en este caso aln no
se realizo la tarea y su estado es No entregado, una
vez subida la tarea en un tipo de archivo el estado
cambia Enviado para Calificar.

- Estado de Calificacion: si la tarea ya fue
entregada y adn no fue evaluada por el docente,
aparecerd el estado Sin Calificar. Si la tarea ya
fue evaluada aparecera en verde Calificado.

- Fecha de Entrega: se visualiza hasta que fecha
y hora debe ser entregada la tarea.

- Tiempo restante: en gris aparecera cantidad de
dias y horas que falta para que se cumpla la fecha.
En rojo aparecera en caso de que esté atrasada la
entrega de la tarea.
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<= Tarea Unidad 1

‘era Derecho Primer Curso 1D-2020 14 de marzo - 20 de marzo Tarea Unidad 1

Tarea Unidad 1

Ejercicios de Evaluacion - UNIDAD |
TP:10
|- Explica de donde proviene el término derecho. 2p
II-Establece un cuadro comparativo entre las diversas acepciones del derecho. Ejemplifica cada uno. 8p

1. Derecho Objetivo.
2. Derecho Positivo.

3. Derecho Subjetiva.
4. Derecho Natural.

Indicadores:

+ Utilizacién de términos técnicos
= Coherencia en la redaccion.

Estado de la entrega

Estado de |a entrega No entregado

Estado de la calificacidn Sin calificar
Fecha de entrega miércoles, 26 de marzo de 2020, 09:15
Tiempo restante 3 dias 12 horas

Ultima modificacién sdbado, 7 de marzo de 2020, 09:18

Comentarios de la entrega » Comentarios (0)
Agregar entrega

Realizar cambios en la entrega
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Estado de la entrega

- Para entregar la tarea se hace clic sobre el botén Agregar entrega que se encuentra al final.

Estano o2 @ entrega No entregaco

Eslado de la cabficacion Sin calificar

Fecha de entrega miércoles, 26 de marzo de 2020, 0915
Tiempo restante 3 aias 11 noras

Uima modificacion sabado, 7 de marzo de 2020, 0018
Comentarios de la entrega » Comentanos (0)

Realizar cambios en ta entrega

- La tarea pudo haber sido configurada por el docente con la opcion de Texto en Linea o Enviar Archivos.

Indicadores:

Texto en Linea: habilita un procesador de texto en el cual se puede responder la tarea propuesta por el
docente, una vez finalizada se hace clic sobre el boton azul Guardar cambios, que esta al final.

- Co

en i edceoy
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Archivos enviados: habilita una seccién donde da la opcién de subir un archivo (Word, Adobe PDF, Excel,
Power Point, Imagen, etc.) donde se realizd la tarea, una vez finalizada la subida del archivo se hace clic
sobre el botdn azul Guardar cambios, que esta al final.

Primer Paso: clic en agregar archivo Segundo Paso: Seleccionar un archivo desde el ordenador
selector s arcnivos

Tai s s suavos s S, e ki o vchves adres. |

» NHEE

» [ Agregn

=
Tercer Paso: una vez direccionado en la ubicacién del Cuarto Paso: seleccionado el archivo en el ordenador, hacer
archivo, seleccionarlo y hacer clic sobre el botén Abrir clic sobre el botén Subir archiv
3 — i
j==—m)
e = |
oz [ -]
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&0 #e R

Quinto Paso: nos muestra que el archivo ha sido subido y Sexto Paso: la tarea ha sido entregada, se tiene un tiempo corto
seleccionado para la entrega, para finalizar clic sobre para poder modificar la entrega si lo requiere, luego ya no se
Guardar cambios podra.
Estado de la entrega
_— T i o et Sk, i e e i e
» (@l Archivos Estado de la calficacion Sin calificar
Fecha de entrega miércoles, 25 de marzo de 2020, 0915
@ Tiempo restante 3 dias 11 horas
1 itima modificacién sibado, 21 0@ Marzo de 2020, 23.03
Tarea Undad 1 pdf ATEnvOS enviados B Tarea Unidad 1 paf

Comentarios de la entrega b Comentarios (0)

Guardar cambios Cancelar

Editar entrega

RealiZar cambios en 1a entrega
v" Visualizar y Responder un Foro en el curso. en el ejemplo el foro lleva el titulo de “Foro Unidad 1”

r,
W, Unidad | »*
I l@Foro Unidad 1 I

\.Js;l Tarea Unidad 1 »
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- Al ingresar al Foro se puede Visualizar el Nombre del Foro (Foro Unidad 1), y mas abajo el debate propuesto por el
docente, una vez entendido el tema a debatir, hacer clic sobre el Responder, para que se pueda ingresar la
contestacion correspondiente.

Foro Unidad 1

Ordenar desde el mas anfiguo |~

Foro Unidad 1
de - viernes, 31 de enero de 2020, 10:09

a- ¢ Por qué crees que el derecho es fundamental para la convivencia pacifica de la

sociedad? 2p

Calificacion maxima: - Editar \

- Para responder el foro se tiene la opcion de escribir directamente la contestacion en la opcién Mensaje, al finalizar

clic sobre el botén Enviar al Foro

Asunto*

Re: Foro Unidad 1

Mensaje*

2 uv B I|E[E | ¢2 B HE DB
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Enviar ahora []

Enviar al foro Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios *.
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- También puede anexar o subir la contestacion en formato de archivos (Word, Excel, Power Point, Adobe PDF), en

la seccion Archivo Adjunto

Archivo adjunto ()

Enviar ahora []

Primer Paso: clic en agregar archivo

rehivas enviados

B

:

Tai s s suavos archiv: S, e ke o e ad
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Segundo Paso: Seleccionar un archivo desde el ordenador
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Tercer Paso: una vez direccionado en la ubicacién del Cuarto Paso: seleccionado el archivo en el ordenador, hacer
archivo, seleccionarlo y hacer clic sobre el botén Abrir clic sobre el botén Subir archivo

Svlacior gn archives

Quinto Paso: nos muestra que el archivo ha sido subido y

seleccionado para la entrega, para finalizar clic sobre Enviar
al foro

Archivo adjunto (T
Tmafio mxieo par mueves archivos. Sinlinke, nlmers miximn de srchivos adundos. 8
IR

» [l Archivos

SUWEB-Perti

Enviar ahora []

Enviar al foro

Cancelar
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Visualizar y Responder un Cuestionario en el curso. en el ejemplo el cuestionario lleva el titulo de
“Cuestionario Unidad 1”
- Al ingresar al cuestionario da una pequefia descripcidn, para visualizar las preguntas presentadas hacer clic
sobre el botén Realizar Cuestionario, hay que tener en cuenta ya que muchas veces los cuestionarios son

configurados por el docente para realizar en un solo intento, y una vez iniciado ya no se puede dejar de

hacerlo, también suele configurarse para que se finalice en un tiempo establecido, ya sea 10, 15 o0 20
minutos.

Cuestionario Seleccién Multiple

Cuestionario Verdadero o Falso

Carrera Derecho

Pregunta 1
Sin responder ain
Puntia coma 1,00

¥ Marcar

pregunta

£ Editar pregunta

Primer Gurso » INGLES » 17 de agosto - 23 de agosto

¢£La traduccion del pronombre personal YO en inglés es |7

Seleccione una:
O Verdadero

O Falso

Evaluacion - Unidad |

Pregunta 1
Sin responder atn
Puntia como 1,00

¥ Marcar
pregunta

4 Editar pregunta

Para formar el pasado de los verbos irregulares se agrega ED al infinitivo.

Seleccione una:
O Verdadero
O Falso

- Para realizar estos tipos de cuestionarios solo hay que ir marcando las respuestas correctas, y una vez

seguro de que han sido marcadas en su totalidad y correctamente, puede hacer clic sobre el boton Siguiente
ubicado al final de la pagina.

Siguiente
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- Luego indicara por medio de un resumen preliminar si todas las respuestas fueron marcadas, si se ha

olvidado de marcar lo indicara con el nimero de pregunta con el mensaje Sin responder aun, en ese caso

clic sobre el botdn Volver al intento, si las respuestas fueron marcadas en su totalidad hacer clic sobre el

botén Enviar todo y Terminar.
Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Sin responder ain
2 Sin responder ain
3 sin responder alin
4 Sin responder aln
5 Sin responder ain

Volver al intento

Enviar todo y terminar

Una vez finalizado el cuestionario la plataforma arrojaré el resultado alcanzado de forma instantanea.

NAVEGACION POR EL Perfil del Estudiante

CUESTIONARIO Intentos 1. 2

HEIEEE Comenzado el sabado, 17 de agosto de 2019, 15:58
Estado Finalizado

Finalizar revision ——
Finalizado en

Tiempo empleado
Puntos
Calificacion

Aula Virtual Moodle — Universidad Nacional de Pilar

sabado, 17 de agosto de 2019, 16:06
8 minutos 17 segundos

4,00/5,00

8,00 de un maximo de 10,00 (80%)
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- Las respuestas correctas se podran diferenciar de las incorrectas de la siguiente manera, ambas respuestas
seran justificadas por medio de un mensaje debajo de la pregunta.

Pregunta 1 ¢La traduccion del pronombre personal YO en inglés es 17 Pregunta 3. ¢ Cudles son los pronombres en la tercera persona singular en inglés?
Correcta. Incorrecta
. Seleccione una: -

Puntiia 1,00 sobre ) Puntia 0,00 sobre Seleccione una:

100 Verdadero «/ 100 1.1-YOU X

v Falso v 2.HE-SHE-IT

23 Editar pregunta 2 Ediar pregunta
La traduccion de YO en inglés es | Respuesta incorrecta
YO en inglés se traduce como |, es el primer pronombre | significa YO Los pronombres en a tercera persona singuiar en inglés son HE - SHE -
La respuesta correcta es 'Verdadero' i

La respuesta correcta es: HE - SHE - 1T

v" Visualizar e Ingresar a la sala (videoconferencia) del curso. en el ejemplo sala de Videoconferencia
lleva el titulo de “Primera Reunién”, hacer clic sobre el titulo para poder ingresar.

@ | Formulario Inscripcién al Aula virtual UNP

») Primera Reunidn

Aula Virtual Moodle — Universidad Nacional de Pilar https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle Perfil Estudiante



https://aulavirtual.unp.edu.py/moodle

- Para iniciar la sala de videoconferencia hacer clic sobre el botén "Unirse a la sesion™

Plataforma Virutal Moodle - UNP

Pagina Principal / Mis cursos / Moodle - UNP / PVM-UNP / Espacio Coordinadores / Primera Reunién

Primera Reunion

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora.

- Activar micréfono y cdmara para que los integrantes de la sala le escuchen y le visualicen.
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[~ Fo——

¢ HERm

Welcome To BigBlueButton
Bt o e e e e e b
Mensajeria

For more formancn vt DgRRbyMOn 0% -+

- La sala de videoconferencia se presentara de la siguiente manera, quedando habilitado Micr6fono y Video
con los demas integrantes.

- La videoconferencia quedara guardada a disposicion del alumno en la parte inferior de la Sala, para
visualizar solo hacer clic sobre el botdn Presentacion

Grabaciones
Playback Meeting  Grabando  Descripcién  Preview
pimer  primer

Reunion-  Reunion -

21/03/2020  21/03/2020
- 16:300s - 16:30ns
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Fecha

Barra de

Duracién  herramienta

5ab, 21 de mar de 2020, 1548 -03 1
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